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前 　 言

建筑工程资料管理是建筑施工企业在工程建设活动中进行工程项目管理的一项重要内容，是
项目部资料员岗位工作的全部内容，是项目经理、技术负责人、施工员、材料员及试验员岗位工作的

主要内容之一。 《建设工程文件归档整理规范》（ＧＢ ／ Ｔ ５０３２８—２０１４）中明确要求“建设单位在组织

工程竣工验收前，应提请城建档案机构对工程档案进行验收。 建设单位未取得城建档案管理机构

出具的认可文件，不得组织工程竣工验收。”由此可见，建筑工程资料管理工作在建筑施工企业项

目管理中具有重要地位。
本书作者结合多年的工程实践及专业教学经验，依据《建设工程文件归档整理规范》 （ＧＢ ／ Ｔ

５０３２８—２０１４）、现行的《建设工程施工质量验收统一标准》 （ＧＢ ５０３００—２０１３）、《建设工程监理规

范》（ＧＢ ５０３１９—２０１３ ），参照国家和地方的有关法律法规，阐述了建设项目全过程中各个阶段和

各参与单位资料编制的内容，重点系统地介绍了建设监理资料和施工资料的编制内容、要求和方

法。 在编写过程中，我们尽量将理论条文与实际相结合，做到通俗易懂。 在编写形式上，我们采用

了文字和表格结合的方式，理论联系实际，做到系统介绍，突出重点，力求以点带面。 通过本书的学

习，使读者能够掌握建筑工程资料管理的基本知识，具有初步编制建筑工程管理资料的能力，成为

社会需要的专门人才。
本书共分为 ６ 个模块，内容包括：概论，工程准备阶段资料，建设监理资料，施工资料，竣工图、

竣工验收及备案资料，建筑工程资料管理软件。 本书注重理论与工程实践相结合，相关章节列举了

一些工程案例，有助于学生更好地学习和理解，从而提高读者的建筑工程资料管理能力。 另外，在
每个模块前列有本模块的知识目标和能力目标，每个模块后附有适量的复习思考题，便于读者自我

检验对知识的理解、掌握程度。
本书可以作为各级各类工程管理类和土木工程类专业相关课程的教材，亦可作为相关领域人

员的学习参考用书。
在本书编写过程中参考了书后所附的参考文献的部分内容，在此向相关作者表示衷心感谢！
限于编者水平有限，加之时间仓促，疏漏、不妥之处在所难免，恳切地希望广大读者批评指正。

作　 者
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